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SUMARIO classificagdo e baixa de bens patrimoniais na
Administracao Direta e Indireta do Municipio de
MARIANOPOLIS DO TOCANTINS/TO.

CONSIDERANDO, O disposto nos artigos 94, 95 e 96,
da Rei n° 4.320/64 e suas alteracbes e
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PORTARIA N° 175/2024, DE 25 DE OUTUBRO DE 2024.11 qgue “Dispde sobre a alienacdo, a cessdo, a
PORTARIA N° 176/2024, DE 25 DE OUTUBRO DE 2024. 11 transferéncia, a destinagdo, responsabilidade e a

disposi¢ao final ambientalmente adequadas de bens

maoveis no ambito da administracdo publica federal

direta, autarquica e fundacional.
ATOS DO PODER EXECUTIVO CONSIDERANDO, a Comissao indicada na Portaria N2
176/2024, para acompanhar e realizar o
levantamento, cadastramento, recadastramento e
classificacdo dos bens moveis, com identificacdo e
tombamento, bem como, a necessidade de
regulamentar o uso e de exercer efetivo controle
patrimonial dos bens permanentes, formando nova
consciéncia sobre o patrimbnio  publico,
especialmente no aspecto de sua preservagao, a
necessidade de regulamentar os processos de
alienacdo de bens méveis para desfazimento dos
considerados inserviveis, ndo mais utilizados pela
Administragao, classificados na forma da legislacao
vigente.

DECRETO N2 051/2024, DE 25 DE OUTUBRO DE
2024.

DISCIPLINA A REALIZACAO DE INVENTARIO
DOS BENS MOVEIS INTEGRANTES DO
PATRIMONIO PUBLICO, OS CONTROLES, 0
USO, A GUARDA E A RESPECTIVA AVALIACAO,
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO DO PODER
EXECUTIVO E DEMAIS ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO  INDIRETA DO  DE
MARIANOPOLIS DO TOCANTINS/TO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO

TOCANTINS, ESTADO DO TOCANTINS, nouso desuas  peCRETA:
atribuicdes legais que |lhe sdo conferidas pela Lei

Organica do Municipio, e pela Constituicdo Federal. Art. 1°. Este Decreto, estabelece normas e
CONSIDERANDO, a importancia da gestdo e o ,rocedimentos de  administracdo, controle e
controle patrimonial no ambito da administracao
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de Patrimbénio do municipio, subordinado a

Administracdo do Poder Executivo e demais
Secretaria Municipal da Administracdo, para o

registro de aquisicdo, movimentacao, distribuicao,
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entidades da administra¢ao Indireta e Direta do
Municipio de MARIANOPOLIS /TO.

Art. 22. O Setor de Patrimonio de Bens Médveis —
subordinado a Secretaria de Administragdo
Municipal, é a unidade administrativa responsavel pelo
registro e controle dos todos os mobilidrios
pertencentes ao Municipio de MARIANOPOLIS /TO.
§ 19, Compete ao Setor de Patrimonio
realizar o tombamento do bem movel, efetuar e
manter em boa ordem os registros analiticos dos
bens, com indicagdo dos elementos necessarios para
a perfeita caracterizacdo de cada um e dos agentes
responsaveis pela guarda e conservacdo, mantendo
o arquivamento das cargas patrimoniais, dos
inventarios e de documentos referentes as suas
transferéncias.

§ 29, O usudrio de um bem
patrimoniado/tombado, detentor ou ndo de carga
patrimonial, é denominado responsavel,
competindo-lhe zelar pelo wuso, guarda e
conservacdo dos bens sob suaresponsabilidade, bem
como responder por quaisquer irregularidades
praticadas em desacordo com as regras estabelecidas
neste Decreto.

Art. 32. Tombamento é o procedimento de identificacdo
e inclusdo de um bem de natureza permanente no
acervo do Municipio, atribuindo-lhe um ndmero Unico
adequado as suas caracteristicas fisicas.

Art. 42, O tombamento serd concluido com o registro
do bem no controle patrimonial, observando as
seguintes exigéncias:

| — Os bens mdveis permanentes controlados terdo
registro e plaqueta de identificacdo neles afixada;

I - Os bens modveis permanentes relacionados
manterdo o registro, dispensando a plaqueta de
identificacdo;

Il — Os bens adquiridos provenientes de recursos
de convénios (bens de terceiros) receberdo o
tombamento por ordem numérica diferenciada das
plaguetas dos bens permanentes proprios do
municipio, e quando incorporados ao acervo
patrimonial, por autorizacdo da concedente, receberao
novas plaquetas seguindo a ordem sequencial dos bens
do acervo proprio; e

IV - Os bens permanentes de fabricacdo interna
serdo registrados mediante apresentacdo, pelo

fabricante, dos dados relativos a sua producgado
(custo total de produgao).

§ 19. Verificada a impossibilidade ou inviabilidade de
se fixar a plaqueta em razdo do tamanho ou
estrutura fisica do bem, a identificagdo podera ser
realizada mediante gravagdo, pintura ou outros
meios que se mostrem convenientes.

§ 22. A classificagao dos bens tombados tera por base
o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP
e o MTO, conforme o caso.

Art. 52. A carga patrimonial corresponde a relagao
dos materiais permanentes alocados em
determinada unidade administrativa, cujo o objetivo
é atribuir responsabilidade pela guarda e
conservagdao dos mesmos.

§1¢° A responsabilidade pela guarda e
conservagao dos materiais permanentes lotados nas
unidades administrativas caberao ao seu respectivo
titular (Secretario).

§ 29 Sempre que houver a substituicio do
responsavel pela guarda e conservacdo dos
materiais permanentes, serdo realizado inventario
de bens sujeitos a transferéncia de responsabilidade
pelo novo titular e pelo Setor de Patrimonio.

§ 32, Havendo divergéncia no inventario de
transferéncia de responsabilidade, as ocorréncias
deverdo ser comunicadas formalmente pelo titular
empossado da unidade, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, a unidade responsavel pelo
Controle do Patrimbnio, para adoc¢ao das
providéncias cabiveis.

§ 49 Permanecendo silente o substituto por
prazo superior aquele consignado no paragrafo
anterior, o inventario serd considerado
incondicionalmente aceiro.

Art. 62. Todo bem adquirido devera ser entregue no
Almoxarifado e comunicado ao setor de Patrimonio,
salvo em caso de comprovada inviabilidade, em
virtude de caracteristicas técnicas,
montagem/instalacdo/localidade ou facilidade de
manuseio e armazenamento, que nestes casos,
poderd ser entregue no local definitivo que o bem
serd utilizado.

Paragrafo Unico. Caberd as secretarias Municipais,
caso o bem seja entregue diretamente, informar o
setor de Patrimo6nio o recebimento de todo bem

PODER EXECUTIVO * MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO TOCANTINSTOs AV. 7 DE SETEMBRO,
S/N — CENTRO — CEP 77675-000 * FONE (63) 3535-1300 * WWW MARIANOPOLISTO.GOV.BR

(2)
N

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE CONFORME MP N2.200-2 DE 24/08/2001, QUE IcP
INSTITUI A INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS BRASILEIRA - ICP-BRASIL. 5’35“



DIARIO OFICIAL ELETRONICO
DO MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO TOCANTINS - TO

ANO IV « EDICAO EXTRA N° 390 » MARIANOPOLIS DO TOCANTINS-TO,

3;_ quinta-feira, 30 de outubro de 2024

mobilidrio, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
anexando uma copia da respectiva Nota de
Emprenho e Nota Fiscal da compra para emissao do
correspondente  Termo de Responsabilidade,
devendo, em qualquer hipdtese, indicar a unidade
onde o mesmo ficard consignado e os dados do
servidor responsavel (nome, cargo, matricula).

Art.72. O levantamento geral dos bens moveis tera
por base o inventdrio analitico de cada unidade
administrativa e os elementos da escrituragdao na

contabilidade, nos termos da Lei Federal n°
4.320/1964.
Art. 82.  Conceitua-se inventario, o procedimento

administrativo realizado por meio de levantamento
fisico fundado no arrolamento fisico-financeiro de
todos os bens méveis existentes no almoxarifado, no
depdsito do patrimbébnio e em todas as unidades
administrativas do Municipio.

SAO TIPOS DE INVENTARIOS:

|- Anual - destinado a comprovar a quantidade e o
valor dos bens patrimoniais do acervo de cada
secretaria ou o¢rgdo da administracdo publica,
existente em 31/11 de cada exercicio constituido do
inventario anterior e das variacdes patrimoniais
ocorridas durante o exercicio.

Il - Inicial realizado quando da criacdo de uma
secretaria ou 6rgao, para identificacao e registro dos
bens sob sua responsabilidade.

lll - De transferéncia de responsabilidade realizado
guando da mudanca do responsavel pela secretaria
ou do érgao.

IV - De extingdo ou transformacao realizado quando
da extingdo ou transformacdao da secretaria ou
orgao.

V- Eventual/especial realizado em qualquer época,
por iniciativa da secretaria de administracao, pelo
Setor de Controle Patrimonial, ou por iniciativa do
Controle Interno ou outro érgao fiscalizador.

VI - De verificacdo realizado com o objetivo de
verificaras condicdes dobem ou do conjunto de bens
existentes em uma certa localidade.

VIl - De movimentacdo realizado quando ocorrer
mudanca do titular da carga patrimonial.

Art. 9. Os inventdrios de verificacdo e o de
movimentacdo serdo realizados pelo Setor de
Patrimonio, por iniciativa prépria, por determinacao

da Secretaria de Administragdo Municipal e por
solicitacdo de detentor de carga patrimonial, ou

periodicamente em quaisquer unidades do
municipio.
Art.10. Entende-se por movimentag¢ao de material

permanente o remanejamento de bens mdveis entre
as unidades da Administragcdo Direta e Indireta do
Municipio, mediante comunicacdo ao setor de
Patrimonio

Art. 11. O inventdrio anual serad realizado pela
comissdo de inventario, especificamente designada,
gue deverdo apresentar a Administracdo relatério
circunstanciando todas as irregularidades e demais
aspectos observados durante os trabalhos.

Art.12. OObjetivodoinventario anua é quantificar
e qualificar os bens patrimoniais do acervo de cada
secretaria ou 6rgdo da administracdio e deve
representar as informacdes patrimoniais
tempestivas e fidedignas relativas ao dia 31 de
dezembro de cada exercicio, em cumprimento ao art.
96 da lei federal n° 4.320/1964 e Decreto Federal
9.373/2018.

Art. 13. Durante a realizacdo de qualquer tipo de
inventario fica vedada a movimentacao fisica de bens
localizados nas unidades abrangidas pelos trabalhos,
bem como, ndo poderd o setor financeiro liquidar
despesas que se relacionem com aquisi¢ado, confecgao,
reforma e conservagao de bens, salvo por expressa
autorizacdo da Secretaria de Administracao
Municipal, dando conhecimento a Setor de
Patrimonio.

Art. 14. As secretarias e os o6rgaos do Poder
Executivo Municipal deverdao inventariar
anualmente todos os bens modveis, com vistas a
conciliacdo dos registros efetuados no sistema
patrimonial, auxiliados e coordenado pelo Setor de
Patrimbnio, que emitird uma listagem e
encaminhard oficio para todas as unidades
detentoras dos bens patrimoniais, com prazo de
retorno previamente estipulado, para a devida
conferéncia, devendo ser devolvidos datados,
assinados e identificado o signatario da unidade em
todas as suas folhas.
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Art. 15. Acomissao de inventdrio, compete:

| — Verificar a localizagao fisica de todos os bens
patrimoniais.

Il — Classificar e avaliar o estado de conservagao
destes bens, obedecendo a seguinte classificagdo:

a) Novo: quando ndo tenha sido utilizado ou se
encontrar com menos de um ano deuso;

b) Bom: quando, embora tenha mais de um ano
de uso, esteja em plana atividade sendo utilizado de
acordo com as suas especificagbes técnicas e
capacidade operacional;

C) Regular: quando suas condi¢des de uso forem
razodveis em virtude de avaria ou desgaste natural;
e

d) INSERVIVEL: quando n3o mais puder ser
utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou quando o custo para sua
recuperagadoseja superior a 50% de seu valor de
marcado. (Bem para desfazimento).

e) O bem inservivel poderd apresentar uma das
seguintes espécies: antiecondmico, irrecuperavel,
ocioso e recuperavel.

llI- Identificar os bens pertencentes a outras
secretarias que ainda nao foram transferidos pelo
responsavel do controle patrimonial.

IV- Identificar os responsaveis pela carga
patrimonial.
V - Identificar os bens eventualmente nao
tombados.

VI- Identificar os bens eventualmente cadastrados
no sistema de controle patrimonial nao
encontrados.

VIl - Emitir orelatério parcial acerca das observagdes
registradas ao longo do processo do inventdrio,
constando as informagdes, os procedimentos
realizados, a situacdo geral do patrimoénio das
secretarias e as recomendagdes para corrigir as
irregularidades evidenciadas, assim como para
reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o
caso. VIl - Entregar o relatério final ao Secretario de
Administracdo para as providéncias.

Art. 16. No inventario de bens mdveis
permanentes, a comissao indicada para os trabalhos
deve:

1. Ter uma visao da real situacdao dos bens
existentes, averiguando o estado de conservagao,
qgualidade, seu valor e sua localizagao;

2. Identificar os bens ndo inventariados (ndo
localizados) e tomar as providéncias necessarias;

3. Identificar os bens inserviveis e suas
caracteristicas, tomando as devidas providéncias
para seu desfazimento. Identificar a existéncia de
bens particulares presentes nas repartigdes
publicas.

4, Identificar os bens ndo tombados (sem
plaquetas) presentes nas secretarias ou 6rgaos;

5. Identificar se os bens estdo devidamente
classificados como material permanente e passiveis
de reclassificacdo, quanto a sua natureza;

6. Ter uma visdo real do montante e da valoracao
dos bens méveis existentes no Municipio;

7. Fornecer tempestivamente, informacdes aos
drgaos de controle, quando solicitadas;

8. Compor a prestacdo de contas, quando do
encerramento do exercicio;

Art. 17. O Setor de Patrimonio, tem a funcdo de apoio
e de atualizacdo das informacdes verificadas pela
comissdo de inventario. Entre as suas atribuicdes,
destacam-se:

I — Emitir para a comissao central de inventario
a relacdo de bens e/ou termos de responsabilidade
para o inventdrio do exercicio.

Il — Notificar os setores que apresentarem
inconsisténcias por meio do formulario de
comunicacdo de inconsisténcias (s) no inventario

patrimonial.

I — Executar o tombamento dos modveis nao
tombados.

v — Executar a transferéncia dos bens com

localizagao indevida.

v — Atualizar as informacbes dos
inventariados no sistema de patriménio.

VI — Atualizar as informacdes dos bens ndo
inventariados.

VIl - Atualizar as informacdes cadastrais dos bens,
guanto a sua inservibilidade, localizacdo e
emplaguetamento.

VIl — Analisar as divergéncias constantes nas
planilhas de levantamento fisico de bens mdveis,
caso haja, e regularizar as informacodes, realizando,
se necessario, transferéncias, baixas, incorporacoes,

bens
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modificagbes de niumeros de tombamento, dentre
outros, junto ao sistema patrimonial.

IX — Encaminhar o Relatdrio final apds ajustes
diagnosticados a contabilidade.

X Arquivar via assinada
responsabilidade patrimonial.

do termo de

Art. 18. O sistema de patrimonio devera, se possivel,
ser integrado ao sistema de contabilidade do
municipio, e manter suas bases de dados conciliadas,

em cumprimento ao art. 95 da Lei n®. 4.320/64.

§1°. O Setor de Patrimbnio devera comunicar a
Secretaria de Administracdo e a contabilidade todos
os eventos de registro e movimentagao do
patrimonio mdvel pertencente ao municipio.

Art. 19. Os bens tangiveis mdveis identificados no
inventario fisico deverdo ser mensurados com base
na sua data de aquisicdo ou incorporagdao ao
patrimonio do Municipio, com avaliacdo pelo valor de
mercado na data do inventario, inclusive dagueles que
tiveram o seu uso cedido ou permitido por terceiros.

Art. 20. Aincorporacdo é ainclusdo e identificacdo do
material permanente no patrimonio e a consequente
variagao positiva do patriménio do Municipio, mediante
0 seu registro patrimonial e contabil.

Art. 21. Os bens moveis permanentes em situacdo de
desuso podem ser classificados em:

| — Ociosos — quando, embora em perfeitas
condicbes de uso, ndo estiverem sendo
aproveitados;

I — Recuperaveis — quando sua recuperacdo for
economicamente viavel,

Il —antieconémicos — quando sua manutencdo for
onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de
uso prolongado, desgastes prematuros ou
obsoletismo;

IV - Irrecuperavel — quando imprestaveis para os fins
a que se destinam, dada a perda de suas
caracteristicas ou em razdo da inviabilidade
econdmica de sua recuperacao.

§19. O bem classificado como ocioso ou
recuperavel pela unidade responsavel pela
classificacdo, devera ser transferido a unidade de
patrimonio para o reaproveitamento.

Art. 22. Verificada a inconveniéncia da transferéncia
de bens inserviveis ou a impossibilidade de seu
reaproveitamento, serd providenciada a alienagao
do bem.

Art. 23. Os bens patrimoniais inserviveis, ou seja, 0s
gue mesmo em condi¢des de uso ndao atendem mais
asnecessidadesaque se destinam ouforamretirados
definitivamente do seu uso por avaria ou mau
funcionamento e nao apresentam condigdes
satisfatérias, técnicas ou econOmicas de
recuperacao, deverdao ser entregues no Setor de
Patrimonio Mobilidrio pela unidade responsdvel,
solicitando a baixa do bem patrimonial, com a
indicacdo do numero do patriménio e descri¢cdo do
objeto para o devido registro e guarda.

Art. 24. Os bens inserviveis ndao serao mensurados,
devendo-se promover a sua regular baixa no sistema
patrimonial e contdbil, nos termos da legislacdo
vigente. Com base nessa documentacgao, verificadas
as ocorréncias de alienagao, desfazimento, alteracdo
de enquadramento de elemento despesa ou no caso
de desaparecimento do bem.

Art. 25. Ndo havendo interesse da Administracao
Direta ou Indireta do municipio na transferéncia dos
bens mdveis inserviveis, o Municipio, na hipétese de
optar por doacdo, dard ampla publicidade ao
procedimento, dando preferéncia a interessados

situados no Municipio (Associacbes sem fins
lucrativos e de interesse social, Secretaria de
Assisténcia Social), se houver mais de um

interessado, sera realizado um sorteio.

Art. 26. Considera-se baixa patrimonial a retirada de
bem do setor de patrimoénio do municipio, mediante
o registro da transferéncia no controle, realizado
exclusivamente pelo responsavel do setor de
patriménio, que informard a Secretaria de
Administracgao.

Art. 27. O ato de baixar um bem patrimonial mével
serd formalizado mediante a assinatura do Termo de
Baixa, acompanhado de laudo técnico.

Art. 28. A baixa de material permanente caracteriza-
se pela exclusdo do bem do registro patrimonial e
contabil, com base na documentacao
correspondente, quando verificadas as ocorréncias

PODER EXECUTIVO * MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO TOCANTINSTOs AV. 7 DE SETEMBRO,
S/N — CENTRO — CEP 77675-000 * FONE (63) 3535-1300 * WWW MARIANOPOLISTO.GOV.BR

(5)
N

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE CONFORME MP N2.200-2 DE 24/08/2001, QUE IcP
INSTITUI A INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS BRASILEIRA - ICP-BRASIL. 5’35“



DIARIO OFICIAL ELETRONICO
DO MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO TOCANTINS - TO

ANO IV « EDICAO EXTRA N° 390 » MARIANOPOLIS DO TOCANTINS-TO,

3;_ quinta-feira, 30 de outubro de 2024

de alienagdo, desfazimento, alteracdo do
enquadramento de elemento despesa ou no caso de
desaparecimento do bem.

Art. 29. A baixa Patrimonial ocorrera sob as
seguintes condi¢des ocorrera:

| — nos casos de venda, doagdo, extravio, e apds o
encerramento do PAD e com expressa autoriza¢dao do
Gestor Municipal;

Il — na hipdtese de sinistro, depois de concluido o
processo de sindicancia, precedido de ocorréncia
policial, comprovar-se a inviabilidade,
reaproveitamento ou recuperacao do bem;

Il — o bem considerada sucata, sem qualquer
utilidade, devera ser baixada do ativo imobilizado e
do controle patrimonial; e

IV — Tratando-se de veiculo automotor, obedecera
as orientacdes do Manual e desse Decreto e demais
normas pertinentes, em especial as de transito.

Pardgrafo Unico. Quando se referir a bem alienado,
deverd ser retirada a plaqueta de identificacdo
patrimonial e ser anexada ao processo de baixa.

Art. 30. Os bens moveis, classificados como ociosos,
irrecuperaveis ou antiecondmicos serdao objeto de
alienacdo, mediante venda (leildo), permuta, doacdo
ou transferéncia, apds manifestacdo juridica e
autoriza¢do do Gestor Municipal.

Art. 31. A alienacdo é o procedimento de
transferéncia de posse e propriedade de um bem,
subordinado 3 existéncia de interesse publico
devidamente justificado, precedido de avaliacao e
de Anuéncia do Gestor Municipal.

Art. 32.  Aalienagao de bens méveis, por meio de
venda, depende de avaliagdo prévia a licitacao, na
modalidade leildo, dispensada estd no caso de
doacdo ou, transferéncia ou permuta, observado o
regramento para cada caso.

Art. 33. A alienacdo e descarte de bens
patrimoniais, obedecerd as seguintes regras:

| — o material permanente considerado ocioso,
antiecondmico, irrecuperavel ou sucata é passivel de

alienagcdo mediante venda, permuta e doagao, ou
desfazimento, por meio de inutilizagao.

Paragrafo Unico. A avaliagdo, alienagao, licitacdo e
desfazimento de bens sera conduzida por comissao
especifica, formalmente designada pelo Gestor
municipal, e se manifestard por meio de relatério no
qual constard todas as especificages relacionadas
aos bens patrimoniais, sujeitando as exigéncias
previstas na Lei n°. 14.133/2021.

Art. 34. As avaliagOes previstas nesse decreto serao
feitas pelo érgdao competente ou, se assim decidir a
titular do setor de patrimoénio, por comissao ou
mediante contratacdo de profissional ou empresa
especializada.

Art. 35. Ainutilizagdo consiste na destruicdo parcial ou
total do material que ofereca ameaca vital para
pessoas, risco de prejuizo ecolégico ou inconvenientes
de qualquer natureza para o municipio, sempre que
necessdrio, feita mediante assisténcia de setores
especializados, de forma a ter sua eficacia assegurada.
EX: Corpo de bombeiros/Brigada de incéndio.

Art. 36. Se o bem patrimonial for considerado como
sucata, ou seja, todo residuo comercializdvel obtido
do desmonte do bem patrimonial inservivel, sem
possibilidade ou interesse de comercializagao na
espécie ou decorrente de sobras inaproveitaveis de
materiais, a baixa patrimonial e contabil dar-se-a
guando ocorrer a definicdo; se for caracterizado
como antiecondmico ou irrecuperavel, sera baixado e
ficara disponibilizado até a alienacao.

Art. 37. Materiais permanentes recebidos sob
qualquer processo de aquisicdo, devem ser
incorporados ao patrim6nio antes de serem

distribuidos as unidades administrativas solicitantes,
salvo se forem entregues diretamente no destino,
nesse caso quem receber o bem moédvel deve
proceder de acordo com o este Decreto.

Art. 38. Os bens gerados por producdo prépria
(interna), aincorporacdo tera por base a apuracdo de
seu custo de producao.

Art. 39. S3o bens de propriedade de terceiros, que
prestam beneficios com sua utilizacdo e que sdo
incorporados as atividades operacionais do
municipio mediante termos de cessdo, comodato ou
permissao de uso.
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Art. 40. A entrada de bem de propriedade
particular de servidor a servico, devera ser precedida
de autorizacdo da Administragdo municipal com
expressa identificacdo do material permanente.
Art. 41. O usudrio de um bem movel patrimoniado,
detentor ou ndo de carga patrimonial, é
denominado responsavel, competindo-lhe zelar
pelo uso, guarda e conservagao dos bens sob sua
responsabilidade e manuseio, respondendo por
quaisquer irregularidades ou danos praticados em
desacordo com as regras estabelecidas nos
normativos e na legislagao.

Pardgrafo Unico. Compete ao servidor, detentor de
carga patrimonial, por meio de documento, a
retirada da carga patrimonial de seu nome, com a
emissdo da Declaracdo de Nada Consta Patrimonial
qguando for solicitar licenca, afastamento, bem como
nos casos de cessdo, exoneracdo de cargo ou
aposentadoria, devendo o documento ser enviado
ao recurso humano com cépia para a Secretaria de
Administragao.

Art. 42. No caso de roubo, furto, incéndio, extravio,
perda ou dano do bem patrimonial, as Secretarias
detentoras dos bens deverdao encaminhar boletim de
ocorréncia ou Termo Circunstanciado, aviso de
sinistro ou de desaparecimento do bem movel,
entre outros, para o Setor de Patrimonio, para que
seja procedido a apurag¢do do ocorrido e tomado as
providéncias, como a autorizacdo de baixa, a
reposicao ou ressarcimento do bem.

§ 12. Concluido o processo administrativo pelo
Controle Interno e pela Secretaria de Administracao,
deverd ser encaminhado cépia da decisdao para o
Gestor Municipal e, sendo constatado que houve a
responsabilidade direta ou indireta do servidor, o
mesmo deverda ressarcir a Administracdo do
montante do valor do bem patrimonial devidamente
corrigido ou em espécie, conforme definido no
processo correspondente. Ndo sendo evidenciada a
responsabilidade, os autos serdo arquivados por
determinacdo do Gestor Municipal.

Art. 43. A avaliacdo dos veiculos automotores e
maquinas pesadas e rodoviarios disponibilizados e
eventualmente a sua determinagdao como
antiecondmico ou irrecuperavel, ficara a cargo de
comissdo técnica especialmente designada com

apoio técnico da Secretaria de Transportes, para
avaliacgdo final.

Art. 44. O recebimento de bens patrimoniais mdveis
por doacdo deverd ser formalizado em processo
devidamente autuado, dele constando a relagao de
bens recebidos e o valor consignado na doagao.

O recebimento de um bem, novo ou usado,
por compra ou doag¢do, o bem é entregue ao
Municipio no local previamente designado.
Paragrafo unico. N3do sendo possivel mensurar
o valor monetario do bem mdvel permanente doado
(usado ou novo), devera ser formalizada nota
explicativa evidenciando os fatos.

Art. 45. Competem a Comissdo de Avaliacdo
indicada pelo prefeito Municipal, ao Controle
Interno e a Secretaria de Administracdo detentoras
da guarda e gestdao dos bens patrimoniais inserviveis,
antiecondmicos e/ou irrecuperaveis, autorizar a
baixa dos referidos bens avaliados em RS 300,00
(Trezentos Reais).

Art. 46. Caso o bem moével, apds inventdrio
patrimonial ndo esteja condenado, sendo
recomendado a sua substituicdo por outro mais
novo, a Secretaria, antes de devolvé-lo ao Setor de
Patrimonio Mobiliario, devera consultar as outras
Secretarias quanto ao interesse de recebé-lo em
transferéncia, para fins de melhor alojamento do
gue ja se encontram no Almoxarifado Central.

Art. 47. Os bens adquiridos pela Secretaria da
Educacao destinados a manutengao e
desenvolvimento do ensino, com recursos

provenientes dos impostos e fundos, ndo poderao
ser transferidos para outras Secretarias exceto
guando considerados antieconbémicos ou
irrecuperaveis.

Art. 48. No caso de mudanca de gestdo (Secretario,
Diretor ou de detentor da carga patrimonial), devera
ser informado ao Setor de Patriménio, para fins de
transferéncia de responsabilidade sobre os bens, no
prazo maximo de (05) cinco dias, a contar do ato de
substituicao.

Art. 49. Cabe ao setor de patrimonio informar ao
Secretario da Administracao sobreo
descumprimento das disposicdes deste decreto,
inclusive em relacdo a auséncia do envio do Termo
de Transferéncia e Baixa dos bens Patrimoniais, que
tomara as providéncias cabiveis, devendo, inclusive,
encaminhar ao Controle Interno para a apuracdo do

PODER EXECUTIVO * MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO TOCANTINSTOs AV. 7 DE SETEMBRO,
S/N — CENTRO — CEP 77675-000 * FONE (63) 3535-1300 * WWW MARIANOPOLISTO.GOV.BR

(1)
N

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE CONFORME MP N2.200-2 DE 24/08/2001, QUE IcP
INSTITUI A INFRAESTRUTURA DE CHAVES PUBLICAS BRASILEIRA - ICP-BRASIL. 5’35“



DIARIO OFICIAL ELETRONICO
DO MUNICIPIO DE MARIANOPOLIS DO TOCANTINS - TO

ANO IV « EDICAO EXTRA N° 390 » MARIANOPOLIS DO TOCANTINS-TO,

3;_ quinta-feira, 30 de outubro de 2024

ocorrido, caso ndo haja a regularizacao, sujeitando o
responsavel as sancgdes cabiveis decorrentes de
infracbes disciplinares a serem apuradas em
correspondente processo administrativo.

Art. 50. O relatério anual devera ser encaminhado
pela comissdo de inventdrio a Secretaria de
Administracao até dia 30(trinta) de novembro do
ano corrente, a fim de submete-lo & aprecia¢do da
Gestdao Municipal para as medidas pertinentes e, até
o dia dez de janeiro do exercicio subsequente,
enviado ao setor de contabilidade, em tempo habil
para a apresentacao do balanco geral do Municipio,
no prazo estabelecido na legislacdo correspondente.

Art. 51. A emissdo do relatdrio conclusivo acerca
das observacdes anotadas ao longo do processo do
inventario, constando as informacdes dos
procedimentos realizados, a situacdo geral do
patrimonio e as recomendacdes para corrigir as
irregularidades apontadas, assim como eliminar ou
reduzir o risco de sua ocorréncia futura, se for o
caso.

Art. 52. Os responsaveis pelos bens patrimoniais
deverdo zelar pela sua seguranca, conservacdo e
manutencdo, orientando os respectivos servidores
sob sua subordinag¢ao quanto ao manuseio dos bens,
responsabilidades e o cumprimento dos preceitos
estabelecidos neste Decreto.

Art. 53. Todo servidor podera ser responsabilizado
pelo desaparecimento de material permanente que
Ihe tenha sido confiado para guarda ou uso, bem
como, pelos danos que vier a causar a bem
patrimonial, ainda que nao esteja sob sua guarda.

Art. 54. Quaisquer danos a bens sob a
responsabilidade do servidor sera objeto de
comunicacao formal, de maneira circunstanciada,
por parte do servidor responsavel a sua Gerencia
imediata, que dela dard ciéncia ao titular da
Secretaria.

Art.55. E dever de todo servidor, a quem seja confiado
material para guarda ou uso, zelar pela sua boa
conservacdo e diligenciar no sentido da recuperagdo
daquele que se avariar.

Art. 56. A recuperagao de materiais e bens moveis s6
deve ser considerada invidvel se constatada
inexisténcia de peca de reposi¢do ou se os custos dos
reparos se mostrarem antieconémicos.

Art. 57. A Secretaria de Administragdao, o Setor de
Patrimonio e o Controle Interno poderdo elaborar
manuais e publicar Normas, Portarias ou Instrucdes
Normativas para regulamentar os procedimentos e
fluxos operacionais da forma que serd realizado o
recebimento, o tombamento, a distribuicdo e o
inventdrio dos bens méveis do Municipio.

Art. 58. Os casos omissos relacionados a matéria
tratada neste Decreto serdo resolvidos pela
Secretaria de Administracdo, Controle Interno, Setor
de Patrimonio e Contabilidade por proposicao,
aprovados pelo Prefeito Municipal.

Art. 59. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 60. Dé-se Ciéncia, Publique-se, Registre-se e
Cumpra-se.

Art. 61.Revogam-se as disposicdes em contrdrio.

GABINETE DO PREFEITO DE MARIANOPOLIS DO
TOCANTINS, ESTADO DO TOCANTINS, aos vinte e cinco
dias do més de outubro do ano de dois mil e vinte e
quatro.

Isaias Dias Piagem
Prefeito Municipal

DECRETO N° 052/2024, DE 25 DE OUTUBRO DE
2024.

CRIAL. E NOMEIA A COMISSAO DE
ACOMPANHAMENTO DE LEVANTAMENTO DE
BENS MOVEIS, UTEIS E INSERVIVEIS DO
MUNICIRIO DE MARIANOPOLIS/TO

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARIANOPOLIS, ESTADO
DO TOCANTINS, ISAIAS DIAS PIAGEM nousodas
suas atribuicGes constitucionais e legais, que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica do Municipio:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer
critérios para o maior controle e agilidade dos
trabalhos desenvolvidos pelo Setor de Controle de
Patrimoénio, subordinado a Secretaria Municipal da
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Administracdo, para o registro de aquisicado,
movimenta¢ao e baixa de bens patrimoniais da
Prefeitura do Municipio de MARIANOPOLIS- TO:

CONSIDERANDO as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP, com o intuito de padronizagdo dos
procedimentos contdbeis no ambito do municipio,
incluindo a atualizagao do Patrimonio Publico mével
do municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a
gestdo de patrimbénio e de materiais da
administracdo municipal, bem como de aprimorar o
desempenho das atividades correlatas de
competéncia dos érgdos setoriais;

CONSIDERANDO o processo de convergéncia das
Normas Brasileiras de Contabilidade aos padrées das
Normas Internacionais de Gontabilidade publicadas
pela International Federation of Accountants — IFAC
(Federacdo Internacional de Contadores) e seus
reflexos na gestdo publica patrimonial;

CONSIDERANDO a edicdo, por parte do Conselho
Federal de Contabilidade — CFC, das Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), que buscam orientar e normatizar
o citado processo de convergéncia no ambito da
Contabilidade Publica;

CONSIDERANDO os artigos 85, 89, 100, e 104 da Lei
n°4.320/64 e Lei Complementar n° 101/2000;

CONSIDERANDO que se faz necessario a criacao e
treinamento de uma Equipe de Apoio de Controle
Patrimonial, com indicacdo das pessoas
responsaveis em cada Unidade Orgamentaria, e a
criacdo e divulgacdo de um Manual de
Procedimentos de Bens Patrimoniais Moveis
Permanentes, onde serdo definidas todas as normas
com relacdo as aquisicdes, transferéncias e baixas de
bens mdveis permanentes;

DECRETA:

Art. 12, Fica criada a Comissdo de Acompanhamento
dos servicos de Levantamento, Avaliacdo,

Depreciagdo e Reavaliagdo Patrimonial de Bens
Moéveis, Uteis e inserviveis do Municipio de
Mariandpolis-TO.

Art.22. AComissao de que trata o artigo anterior, sera
composta pelos seguintes servidores:

1) Adson Oliveira de Franga — Presidente
2) Laura Soares da Cunha - Membro
3) Luis Jonatas Alves da Silva — Membro

Art. 32 - Para fins deste Decreto entende-se:

I Bens moveis: os bens suscetiveis de
movimento préprio ou de remocdo por forca alheia
e sao agrupados como material permanente ou
material de Confisco;

Il Material: a designacdo genérica de mdveis,
equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias-
primas e outros bens moveis utilizados ou passiveis
de utilizacdo nas atividades do Municipio;

[l Material permanente: aquele que, em
razdo de seu uso corrente, tem durabilidade e
utilizacdo superior a dois anos;

1Y Material de consumo: aquele que, em razao
de seu uso corrente, perde sua identidade fisica em
dois anos elou tem sua utilizagdo limitada a esse
periodo;

\ Bens patrimoniais permanentes: todos os
bens tangiveis - mdveis e imdveis e intangiveis,
pertencentes ao Municipio e que sejam de seu
dominio pleno e direto;

VI Bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre
o corpo fisico ou materialidade do bem, podendo ser
moveis e imoveis;

Vil Bens intangiveis: aqueles que ndo tém
existéncia fisica;
VI Bens mdveis inserviveis: aqueles que nao

tém mais utilidade para o Municipio, em decorréncia
de ter sido considerado:

a. ocioso: quando, embora em perfeitas
condicBes de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

b. obsoleto: quando se tornar antiquado,
caindo em desuso, sendo a sua operacdo
considerada onerosa;

c. antieconémico: quando sua manutencao for
onerosa, ou seu rendimento precario, emvirtude do
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uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo
ou em razdao da inviabilidade econdmica de sua
recuperacgao;

d. irrecuperdvel: quando nao mais puder ser
utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas fisicas.

IX Carga patrimonial: é a efetivacdo da
responsabilidade pela guarda ou uso de bem
patrimonial;

X Doacgdo: é a entrega gratuita de direito de
propriedade, constituindo-se em liberalidade do
doador;

Xl Dano: avaria parcial ou total causada a bens
patrimoniais utilizados na Administracao,
decorrente de sinistro ou uso indevido;

Xl Extravio: é o desaparecimento de bens por
furto, roubo ou por negligéncia do responsavel pela
guarda;

X1l Furto: crime que consiste no ato de subtrair
coisa movel pertencente a outra pessoa, com a
vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou
para outrem;

XIV  Roubo: crime que consiste em subtrair coisa
movel pertencente a outrem por meio de violéncia
ou de grave ameaca;

XV Remanejamento: é a operacdo de
movimenta¢ao de bens, com a consequente
alteracdo da carga patrimonial;

XVI Sistema de Controle Patrimonial: ferramenta
tecnolégica que controla as incorporacgdes, baixas e
a movimentacao ocorrida nos bens patrimoniais;
XVII Alienacgdo: o procedimento de transferéncia da
posse e propriedade de um bem através da venda,
doacdo ou permuta;

XVl Inventario: é o procedimento administrativo
gue consiste no levantamento fisico e financeiro de
todos os bens moéveis, nos locais determinados,
cuja finalidade é a perfeita compatibilizacdo entre o
registrado e o existente, bem como sua utilizacdo e
o seu estado de conservacgao;

XIX Depreciacdo: é a redugdo do valor dos bens pelo
desgaste ou perda de utilidade por uso, acdo da
natureza ou obsolescéncia;

XX Amortizacdo: é a reducdo do valor aplicado na
aquisicdo de direitos de propriedade e quaisquer
outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia
ou exercicio de duracdo limitada, ou cujo objeto

sejam bens de utilizagdo por prazo
contratualmente limitado;

XXI Exaustdo: é a redugao do valor de investimentos
necessarios a exploragdo de recursos minerais,
florestais e outros recursos naturais esgotaveis ou
de exaurimento determinado, bem como do valor de
ativos corpéreos utilizados no processo de
exploragao;

XXIl Valor deprecidvel: amortizdvel e exaurivel é o
valor original de um ativo deduzido do seu valor
residual, quando possivel ou necessdria a sua
determinagao;

XXIII Valor residual: é o montante liquido que a
entidade espera, com razodvel seguranca, obter por
um ativo no fim de sua vida util econdmica,
deduzidos os gastos esperados para sua alienacao;
XXIV Vida uatil econdmica: é o periodo de tempo
definido ou estimado tecnicamente, durante o qual
se espera obter fluxos de beneficios futuros de um
ativo;

XXV Valor liquido contabil: é o valor do bem
registrado na contabilidade, em uma determinada
data, deduzido da correspondente depreciacao,
amortizacdo ou exaustdo acumulada;

XXVl Tombamento: consiste na formalizacdo da
inclusdo fisica de um bem no acervo patrimonial,
efetivando-se com a atribuicdo de um numero de
tombamento, com a marca¢ao fisica e com o
cadastramento dos dados no Sistema de Controle
Patrimonial.

legal ou

ART. 42, Compete a Comissdo indicada neste decreto,
acompanhar e auxiliar os servicos de levantamento
patrimonial, decidir sobre a classificagdo, avaliagdo do
estado de conservagao do bem movel, e ainda, respaldar
e aprovar os seguintes atos :
l.Inventdrio fisico dos bens
detalhada;

com identificacdo

Il.Fixacdo de etiquetas como cddigo de controle de

identificacdo patrimonial;

Ill.Avaliacdo do estado de conservacao dos bens para

fins de reavaliacdo;

IV.Regularizacdo e baixa de bens considerados

apos
legais

imprestaveis,
processuais

inserviveis, obsoletos ou
realizacdo dos tramites
pertinentes;

V.Localizacdo por unidade administrativa e emissao
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dos Termos de Responsabilidade de Guardados
Bens;
VI.Transferéncias de locais no sistema informatizado
e atualizacdo dos responsaveis por cada setor;
VIl.Cadastro e ajuste individual dos bens no Sistema
Patrimonial Informatizado do Municipio, com a
devida regularizacdo e corregao da descrigado,
classificacdo e codificagdo necessdrias ao
controle patrimonial fisico e contabil, em
observancia as normas pertinentes.

Vill.Apresentacdo de relatério final dos servigos
executados, verificado pela Comissdao de
Fiscalizagao e Acompanhamento do
Levantamento Patrimonial;

IX.Aprovar e receber a entrega do relatério final do
levantamento patrimonial dos bens moveis,
contendo todos os documentos, papéis de
trabalho, Relatérios diarios, Tabelas, Atas de
reunides da equipe de levantamento, Decretos,
Leis, Notas explicativas e outros documentos
utilizados na atualizacdo fisica e contdbil do
patrimoénio, entregando o relatdrio final ao Chefe
do Poder Executivo Municipal.

ART. 52 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo

ART. 62 Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE
MARIANOPOLIS, Estado do Tocantins, aos 25 dias
do més de outubro de 2024.

ISAIAS DIAS PIAGEM
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 175/2024, DE 25 DE OUTUBRO DE
2024.

“CONSTITUI COMISSAO PARA AVALIACAO DE
BENS MOVEIS INSERVIVEIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Mariandpolis do Tocantins,
no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

%ﬁg

Art. 1° - Fica constituida Comissdo para avaliacdo de
bens moveis para leildao municipal.

Art. 2° - A comissdao de que trata o Art. 1° serd
composta por trés membros com a seguinte
composigao:

1) Adson Oliveira de Franga — Presidente

2) Laura Soares da Cunha - Membro

3) Luis Jonatas Alves da Silva — Membro
Paragrafo Unico — a presente Comissdo sera

presidida pelo primeiro e assistida pelos demais
membros que a compde, devendo emitir laudo com
valor minimo para cada lote.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor a partir de sua
publicagao.

Isaias Dias Piagem
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 176/2024, DE 25 DE OUTUBRO DE
2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARIANOPOLIS, no uso
de suas atribuicdes que lhe confere o Art. 55 da Lei
Organica Municipal;

Considerando os Arts. 74, lll e 75, §19, da Lei
Estadual n2 1.284/2001 (Lei orgéanica do Tribuna de
Contas do Estado do Tocantins), a Instrucdo
Normativa TCE/TO n2 14/2003 e disposi¢des
contidas na Resolugdo n? 167/2023 — PLENO,
processo TCE/TO n2 657/2018, que determinou a
Tomada de Contas Especial;

Considerando o dever da administracao em exigir a
boa e regular aplicacdo dos recursos publicos,
cobrando e responsabilizando os responsaveis, bem
como é dever da administracdo primar pela
transparéncia;

RESOLVE:
Art. 12. Instaurar Tomada de Contas Especial, para

apuracdo dos fatos, indicacdo dos responsaveis e
guantificacdo do dano, caso haja, referente aos
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recursos, nos termos da Resolucdo n? 167/2023 —
PLENO, processo TCE/TO n2 657/2018;

Art. 22, Designar os servidores Cristian Enderle,
Professor, matricula n2 477, Lys Soares, Auxiliar
Administrativo, matricula n2 3241, Adriana Correia
de Avila, Subsecretaria Municipal de Assisténcia
Social, matricula n2 3291, para, sob a presidéncia do
primeiro, realizar os procedimentos da Tomada de
Contas Especial, observando os termos da Instrucao
Normativa TCE/TO n2 14/2003;

Art. 32. A comissao fica a imediatamente designada
a praticar todo e qualquer ato necessario ao
desempenho de suas fun¢des, conforme deliberacao
de seu presidente, inclusive a requisicdo de
documentos e informacdes, bem como realizar
intimacOes e notificacdes para atender aos fins da
Tomada de Contas Especial.

Art. 49, Fica estabelecido o prazo de 90 (noventa)
dias para a realizagdo dos trabalhos e emissdo do
relatério final.

Art. 59, Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicacdo.

Isaias Dias Piagem
Prefeito Municipal
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